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VNITRNi RAD SKOLNi DRUZINY

Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 30 zdkona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim stfednim, vy$$im
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vyddvam jako statutdrni organ Skoly pro
Skolské zafizeni Skolni druzinu tento vnitfni fad skolni druziny.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu a rezim Skolni druziny.

Poslani skolni druziny

Skolni druZina (dale SD) se ve své &innosti Fidi zejména vyhlaskou & 74/2005 Sb., o zdjmovém
vzdélavani, v platném znéni. SD tvoii ve dnech $kolniho vyuéovani mezistupert mezi vyukou ve $kole a
vychovou v rodiné. SD neni pokracovanim kolniho vyuéovani, ma sva specifika, kterd ji odliduji od
$kolniho vyudovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpedeni zajmové ¢innosti, odpocinku a rekreace
Ucastnik(, ¢astecné také dohledu nad Ucastniky.

Cinnost SD je uréena prednostné pro zaky prvniho stupné zakladni $koly. K pravidelné denni dochézce
mohou byt pfijati i zaci druhého stupné zékladni $koly, pokud nejsou pfijati k ¢innosti klubu. Cinnosti
vykonavanych SD se mohou Gdastnit i Zaci, ktefi nejsou ptijati k pravidelné denni dochazce do 3D. 5D
muZe vykonavat ¢innost pro ucastniky, nebo Gcastniky a jejich zakonné zastupce, i ve dnech pracovniho
volna.

1. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti a jejich zakonnych zastupct ve SD a podrobnosti o
pravidlech vzajemnych vztahl se zaméstnanci ve skole

Prava a povinnosti Gcastnik{ ¢innosti SD, jejich zakonnych zastupcl a zaméstnanc( jsou dana $kolskym
zakonem.

1.1 Ugastnici jsou povinni

a) Fadné dochdazet do SD,

b) dodrZovat vnitini fad skolni druziny, predpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz
byli sezndmeni,

c) plnit pokyny zaméstnanci vydané v souladu s pravnimi predpisy a Skolnim nebo vnitfnim
fadem.

Zakonni zastupci Ucastnikl jsou povinni

a) informovat Skolské zatizeni o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych
zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na prabéh vzdélavani,

b) dokladat divody nepfitomnosti Gcastnikd (svych déti) v souladu s podminkami stanovenymi
timto vnitfnim fadem skolni druziny,

c) oznamovat Udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost uUcastnika a
zmény v téchto udajich,

d) do ranni SD predavat osobné své déti uréenému pracovnikovi pfi vstupu do vnitfni budovy
gkoly, pfipadné ve tiidé uréené k rannimu provozu SD (jiny postup je vyluéné na vlastni
odpovédnost zakonnych zastupcu).



1.2 Ucastnik se ve SD chova sluiné k dospélym i jinym ucastnikim, dbd pokynd pedagogickych a
provoznich pracovnikd.

1.3 Uéastnik chodi vhodné a ¢isté upraven a obleéen, s ohledem na pldnované &innosti. Udriuje
prostory SD v &istoté a poradku, chrani majetek pred poskozenim.

1.4 U&astnici chrani své zdravi i zdravi ostatnich Gcastnikd; ucastnikdim jsou zakazany véechny &innosti,
které jsou zdravi Skodlivé (napf. koufeni, piti alkoholickych ndpojd, zneuzivani navykovych a zdravi
Skodlivych latek).

1.5 Zakonny zastupce Ucastnika je povinen doloZit dlvody nepfitomnosti Ucastnika nejpozdéji do
3 kalendarnich dni od pocatku nepfitomnosti ucastnika.

1.6 Ucastnik ma pravo na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo vzdélani a na
svobodu mysleni, projevu, shromazdovani, ndbozZenstvi, na odpocinek a dodrZovani zakladnich
psychohygienickych podminek, ma pravo byt sezndmen se vSsemi predpisy se vztahem k jeho pobytu a
¢innosti ve SD. Kazdy Uraz nebo vznik $kody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti SD, hlasi bez
zbytecného odkladu.

1.7 Uéastnik nenosi do SD predméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a bezpeénost
jeho nebo jinych osob.

1.8 Zvlasté hrubé opakované slovni a UmysIné fyzické Utoky Ucastnika vici zameéstnancim Skoly nebo
SD nebo vidi ostatnim Géastnikiim se povazuji za zvlaté zavazné zavinéné poruseni povinnosti.

2. Provoz a vnit¥ni rezim SD

Pfihlasovani a odhlasovani
Reditel stanovi ve vnitfnim fadu pro jednotlivé formy zijmového vzdélavani podle § 2 vyhlasky
¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani, v platném znéni zplsob evidence Géastnikd takto:

2.1 Ve SD je uréena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, ktera zajistuje ptihlaovani a
odhlasovani ucastnikll, vybirdni poplatk(, pfedavani informaci zakonnym zastupclim, vyfizovani
namétd a stiznosti.

2.2 K pravidelné dochazce do SD jsou pfijimani predeviim Zaci 1. stupné ZS. Podminkou pfijeti je Fadné
vypInéna ptihldska a zaplaceni poplatku. Kapacita SD je 240 ucastnikl, oddéleni jsou naplfiovana
nejvySe do poctu 30 ucastnikl. 5 oddéleni je v budové na Hradebni ulici, 3 oddéleni jsou v Hlavni
budové na Komenského ndmésti. Pfednost pti pfijimani do SD maji uchaze¢i, ktefi neabsolvovali Zadny
cyklus zajmového vzdélavani, dale ti, ktefi maji nizsi pocet absolvovanych rokd. Pfi pfijimani uchazecl
o SD bude dale zaviset na véku zdjemc( v poradi od nejmladsich po starsi. Pokud Géastnik narusuje
soustavné tento vniténi Fad a ¢innost SD, mGZe byt rozhodnutim feditele ze SD vylou¢en. Béhem
kolntho roku mize zdkonny zéstupce Ulastnika pozadat pisemné o ukonéeni dochazky do SD.
Odhlasku je potfebné dodat nejpozdéji posledni kalendarni den mésice predchazejiciho tomu, kdy jiz
G&astnik nebude 5D navitévovat.

2.3 Vy3i Uplaty za SD stanovuje teditel $koly, od 1. ledna 2024 zfizovatel. Uplata je splatna pfedem,
plati se zpravidla ve dvou splatkdch — za obdobi zafi az prosinec a leden aZ ¢erven na ucet Skoly,
pfripadné v hotovosti vedouci vychovatelce.



2.4 Vysi uplaty mize feditel sniZit nebo od Uplaty osvobodit, jestlize
a) Uucastnik nebo jeho zakonny zastupce je prijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné
nouzi podle zédkona o pomoci v hmotné nouzi,
b) ucastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvyseni prispévku na péci podle zdkona o
socidlnich sluzbach, nebo
c) ucastnik svéfeny do péstounské péce ma narok na prispévek na uhradu potreb ditéte podle
zakona o statni socidlni podpore

a tuto skutecnost prokaze rediteli.

2.5 Pokud za Ucastnika neni uhrazena Uplata, feditel Skoly mize rozhodnout o vylouceni Ucéastnika ze
SD.

3. Organizace Cinnosti
3.1 Provozni doba SD je od 6.30 do 7.45 hodin a od 11.40 do 17.00 hodin.

3.2 Pfi nevyzvednuti Ucastnika do stanovené doby zdkonnymi zastupci vychovatelka nejdrive podle
moznosti informuje telefonicky zakonné zastupce Ucastnika a osoby uvedené na prihlasce ditéte do
SD, pokud je tento postup bezvysledny, informuje feditele $koly a

a) na zakladé predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dité,

b) na zadkladé pfedchozi dohody s obecnim uradem kontaktuje pracovnika obecniho uradu,

c) pozada o pomoc Policii CR.

3.3 Oddéleni se napliuji nejvyse do poctu 30 ucastnikd.

3.4 Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditel $koly na navrh vedouci vychovatelky
SD.

3.5 SD realizuje vychovné vzdéldvaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména formou

odpocinkovych, rekreacnich a zdjmovych ¢innosti; umozriuje Ucastniklim pripravu na vyucovani.

3.6 Cinnosti SD se mohou z(¢&astfiovat i Zaci nezafazeni do SD, pokud se této &innosti netcastni plny
pocet ucastnik( zatazenych do SD stanoveny pro oddéleni.

3.7 5D dbé na dodrzovéni pitného rezimu. Uéastnici si pfinaseji vlastni ndpoje z domova.

3.8. Za bezpecny prechod ucastnikll do zajmovych krouzk(l a zpét do oddéleni odpovida vedouci
pfislusného krouzku.

3.9 Odchody t&astnik( ze SD se uskuteériuji dle uvedenych tdajd na prihlasce do SD, na kterych zakonni
zastupci uvadéji, s kym uUcastnik odchazi a ¢as odchodu. V pfipadé zmény zakonni zastupci napisi
pozadavek pisemné. Nelze propustit Ucastnika na zakladé telefonické Zadosti.

3.10 5D miZe zfizovat zajmové krouzky. Cinnost v téchto krouZcich je za Uplatu. Reditel $koly
v jednotlivych pfipadech stanovi, pfipadné schvali vysi prispévku na Uhradu nakladd na c¢innost ze
strany Ucastnikd. A to s ohledem na charakter Cinnosti, zajmy spolecenstvi Skoly a socidlni moznosti
Ucastnika.



3.11 SD mdze ziizovat zajmové krouzky a dalii ¢innosti (jako napt. vylety, exkurze, sportovni a kulturni
akce atp.), které jsou uskute¢riovdny mimo stanovenou provozni dobu SD. Tyto ¢innosti mohou byt
poskytovany za Uplatu.

4. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi Ucastnikii a jejich ochrany pfed rizikovym
chovanim a pfed projevy diskriminace, nepfatelstvi nebo nasili

4.1 VSichni ucastnici se chovaji pfi pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek
svdj ani jinych osob. U&astnikdim neniv dob& mimo vyu€ovani povoleno zdrzovat se v prostorach $koly,
pokud nad nimi neni vykonavan dohled zplsobilou osobou. Kazdy traz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde
bé&hem pobytu tGcastnikl ve $kolni budové, nebo mimo budovu pfi akci poradané SD, Géastnici ihned
ohlasi. Vychovatelky SD provedou prokazatelné pouceni Géastnikd v prvni hodiné $kolniho roku a
dodateéné poudeni Gcastnik(, kteFi pfi prvni hodiné chybéli, provedou o tom pisemny zaznam. Skola
odpovida za ucastniky v dobé dané rozvrhem &innosti SD.

4. 2 Ucastnikiim je zakazano do $koly vnaset a ve $kole uzivat ndvykové latky a jedy a takové latky,
které je svym vzhledem, chuti a konzistenci napodobuji. Totéz plati pro veskeré mimoskolni akce a
zahranicni vyjezdy.

4.3 Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly povinni ptihlizet
k zdkladnim fyziologickym potfebam ucastnik(l a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro
pfedchdzeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a
ochrany zdravi.

4.4 Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci a
protipozarni predpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpe€nost osob, nebo jiné
zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnostiinformovat o téchto
skuteCnostech nadtizeného a v rdmci svych schopnosti a moznosti zabranit vzniku Skody. Sleduji
zdravotni stav Ucastnik(l a v pfipadé nahlého onemocnéni Ucastnika informuji bez zbyteénych pratah(
vedeni sSkoly a zdkonné zastupce postizeného Ucastnika. Nemocny ucastnik mize byt odeslan
k Iékatskému vySetreni Ci oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby. Tridni ucitelé zajisti, aby kazdy zak
meél zapsano ve Skolni matrice tyto Udaje: rodné Cislo, adresu, telefonni ¢isla zakonnych zastupcg.

PFi Urazu poskytnou tGcastnikovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti odetfeni Géastnika lékafem. Uraz
ihned hlasi vedeni Skoly a vyplni zdznam do knihy drazl, pfipadné vypini predepsané formulare.
Osetfeni a vyplnéni zaznam( zajistuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném
dovédél prvni.

4.5V budové $koly a na viech akcich SD je zakdzano bez povoleni pedagogickych pracovniki pofizovat
jakékoli digitalni zaznamy, pfipadné je zverejnovat.

5. Podminky zachazeni s majetkem skoly nebo Skolského zafizeni ze strany ucastnik(

5.1 U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skoly nebo Skolského zafizeni ¢i osob je
vyZzadovéana Uhrada od zdkonnych zastupcl Ucastnika, ktery poskozeni zpUsobil. Pfi zavaznéjsi skodé
nebo nemoZnosti vyresit nahradu $kody se zakonnymi zastupci je vznik $kody hlaen Policii CR,
pripadné organlm socialni péce.



5.2 Ztraty véci hlasi Gcastnici neprodlené své vychovatelce. Ucastnici dbaji na dostate¢né zajisténi
svych véci — uzamykdni saten, trid.

5.3. Do SD Uéastnici nosi pouze véci potfebné k zajmovému vzdélavani, cenné véci do SD nenosi.
Hodinky, Sperky apod. majineustdle u sebe, maji zakdzano je odkladat, pouze z bezpecnostnich divodu
a na vyslovny pokyn vychovatelky, ktera zajisti jejich Uschovu.

PouZivani mobilnich telefond a obdobnych chytrych zaFizeni (napf. hodinky) je b&hem ¢innosti SD
zakazano, pficemi vyjimka z tohoto pravidla je v kompetenci vychovatelky. U&astnik v Hlavni budové
ma bé&hem ¢&innosti SD mobilni telefon uloZeny ve své uzaméené $atni skFifice, stejné jako kapesni
piehravace hudby (MP3, MP4 atd.) a dalsi elektronickd zafizeni. Ucastnik v budové Hradebni mdze
predat tato zatizeni do Uschovy své vychovatelce, ktera zajisti jejich bezpecnou Uschovu. Ptipfipadnych
akcich SD mimo budovu uréuje pravidla pouZivani mobilnich telefond, kapesnich piehravaéd hudby
(MP3, MP4 atd.) a dalSich elektronickych zatizeni vychovatelka a Ucastnici se fidi jejimi pokyny.
V pfipadé ztraty nebo odcizeni nebudou Ucastnici pfi nedodrZeni vyse uvedenych pokyn( finanéné
odskodnéni.

6. Pravidla pro hodnoceni vysledkt vzdélavani ucastnik

6.1. Na hodnoceni a klasifikaci chovani ¢astnika ve SD se poufiji ustanoveni vyhlasky o zékladnim
vzdélavani.

6.2 Reditel mGZe v piipadé zadvainého zavinéného porudeni povinnosti stanovenych $kolskym zakonem
nebo timto vnitinim fadem rozhodnout o podminéném vylougeni nebo o vylouceni Géastnika ze SD.
V ptipadé zvlasté zdvainého zavinéného poruseni povinnosti stanovenych Skolskym zakonem feditel
vylougi Gcastnika ze SD. V rozhodnuti o podminéném vylouceni stanovi feditel zkusebni lh(tu, a to
nejdéle na dobu jednoho roku. Dopusti-li se Ucastnik v prabéhu zkusebni IhGty dalsiho zavinéného
poruseni povinnosti Skolskym zakonem nebo timto vnitfnim fadem, maze feditel rozhodnout o jeho
vylouceni.

6.3 Zvlasté hrubé opakované slovni a umysliné fyzické utoky ucastnika vic¢i zaméstnancim skoly nebo
SD nebo V(¢ ostatnim Glastnikim se povaiuji za zvlasté zdvainé zavinéné poruseni povinnosti
stanovenych skolskym zakonem.

6.4 O podminéném vylouceni nebo o vylouceni tcastnika rozhodne feditel do dvou mésicli ode dne,
kdy se o provinéni Ucastnika dozvédél, nejpozdéji vSak do jednoho roku ode dne, kdy se Ucastnik
provinéni dopustil, s vyjimkou pfipadu, kdy provinéni je klasifikovano jako trestny cin podle zvlastniho
pravniho predpisu. O svém rozhodnuti informuje feditel pedagogickou radu. Dotyény prestava byt
Gcastnikem SD dnem nasledujicim po dni nabyti pravni moci rozhodnuti o vylouéeni, nestanovi-li toto
rozhodnuti den pozdéjsi.

6.5 Dopusti-li se Ucastnik jednani podle odstavce 6.3, oznami rfeditel tuto skute¢nost organu socidlné-
pravni ochrany déti a statnimu zastupitelstvi do nasledujiciho pracovniho dne poté, co se o tom
dozvédél.



7. Dokumentace

7.1. Ve 5D se vede tato dokumentace:

a) pisemné prihlasky déti; jejich soudasti je pisemné sdéleni zdkonnych zastupcl Ucastnika o
rozsahu dochdazky a zpGsobu odchodu Géastnika ze SD,

b) trfidni knihy jednotlivych oddéleni ¢i jiné prehledy vychovné vzdélavaci prace, véetné dochazky
Ucastnika,

c) celoro¢ni plan ¢innosti,

d) roéni hodnoceni prace SD jako podklad pro vyroéni zpravu $koly,

e) vnitfni fad SkolnidruZiny, rozvrh ¢innosti,

f) kniha Uraz(i (umisténa v Hlavni budové u kopirky) a zdznamy o Urazech Ucastnik(, poptipadé
lékarské posudky, viz celoskolni kniha draz(.

8. Ochrana osobnich udajt

Pfi shromazdovani, evidenci a zpracovani osobnich Gdajd jsou vsichni zaméstnanci povinni postupovat
podle Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 (obecné nafizeni na ochranu osobnich
udajll), v platném znéni a vnitfnich smérnic Zakladni skoly UNESCO, Uherské Hradisté, Komenského
nameésti 350, prispévkové organizace.

Zaméstnanci Skoly ohlasuji bez zbytecného odkladu zaméstnavateli veskeré skutecnosti, které jsou
nezbytné pro vedeni personalni a platové dokumentace.

Zaméstnanci jsou povinni zachovavat micenlivost a chranit pred zneuZzitim data, Udaje a osobni Udaje
zak(/ucastnik( a zaméstnancl Skoly, citlivé osobni Udaje, informace o zdravotnim stavu déti, idaje
Skolskych poradenskych zafizeni o Zacich a dalsi informace, se kterymi pfisli do styku v souvislosti
s vykonem prace v rdmci pracovnépravniho vztahu ke skole. Povinnost mlcenlivosti trva i po skonceni
zaméstnani nebo prislusnych praci.

Zaméstnanci shromazd'uji pouze nezbytné osobni idaje, maji je bezpecné uloZené a zabezpecené pred
neopravnénym pristupem, neposkytuji je subjektim, které na né neprokdZou zakonny narok,
nepotrebné Gdaje vyrazuji a dal nezpracovavaiji.

Povinnost zachovavat mlicéenlivost se vztahuje i na Skolou pfijatda bezpecnostni opatfeni, jejichz
zverejnéni by ohrozilo zabezpecdeni osobnich udaju.



9. Zavérecna ustanoveni

9.1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim organem Skoly povéren
zaméstnanec: vedouci vychovatelka SD.

9.2. Zruluje se predchozi znéni vnitfniho Fadu Skolnidruziny Gic¢inného od 01.09.2022. UloZeni smérnice
v archivu skoly se Fidi Spisovym radem Skoly.

9.3. Znalost a respektovani pravidel vnitfniho radu Skolni druZiny je pro ucastniky, jejich zakonné
zastupce a zaméstnance Skoly zdvazna.

Projedndno skolskou radou dne 30.08.2023.

Projednano na pedagogické radé dne 01.09.2023 a na provozni poradé nepedagogickych pracovnikd
dne 30.08.2023.

Uginnost od 01.09.2023.

V Uherském Hradisti dne 31.07.2023

Mgr. Jan Vorba
feditel Skoly



